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AVVISO PUBBLICO

ASSEGNAZIONE DI CONTRIBUTI ALLE FAMIGLIE DI CUI ALL’ARTICOLO 1, 

COMMA 449, LETTERA D-SEXIES, DELLA LEGGE 11 DICEMBRE 2016, N. 232, PER 

FRUIRE DEL SERVIZIO DI ASILO NIDO E ASSIMILABILI AI SENSI DEL D.LGS. N. 

65/2017. 

 

 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE 

 

Attesa la propria competenza ai sensi dell’art. 107, commi 2 e 3, del d.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i., in 

relazione al decreto sindacale di nomina a Dirigente ad interim Area VII n. 54 del 3 novembre 2025; 

 

Premesso 

che, con la nota metodologica SOSE del 16 dicembre 2024, sono stati fissati, per l’anno 2025, gli obiettivi di servizio 

degli asili nido e le modalità di monitoraggio per la definizione del livello dei servizi offerto, in base al comma 172 

dell’articolo 1 della legge n. 234 del 30 dicembre 2021; 

che, con il decreto 24 marzo 2025 del Ministro dell'interno, di concerto con il Ministro dell'economia e delle 

finanze, con il Ministro dell'istruzione e del merito, con il Ministro per gli affari europei, PNRR, politiche per la 

coesione e con il Ministro per la famiglia, la natalità e le pari opportunità, sono stati individuati i Comuni destinatari 
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del contributo, per  l'anno  2025,  quale  quota di risorse per incrementare il numero dei posti nei servizi educativi 

per l'infanzia per il  raggiungimento del livello minimo essenziale delle prestazioni, di cui all'art. 1, comma 449, 

lettera d-sexies), della legge 11 dicembre 2016, n. 232, come sostituita  dall'art. 1, comma 172, della legge 30 dicembre 

2021, n. 234; 

che le risorse aggiuntive sono finalizzate al potenziamento del servizio degli asili nido, in forma singola e associata, 

dei Comuni delle Regioni a statuto ordinario (RSO), della Regione siciliana e della Sardegna (art. 1, comma 172, 

Legge n. 234/2021);  

che gli obiettivi di servizio consistono nel garantire, a regime su tutto il territorio nazionale, il livello minimo dei 

servizi educativi per l'infanzia (pubblici e privati) equivalenti, in termini di costo standard, alla gestione a tempo 

pieno di un utente dell’asilo nido; tale livello minimo è fissato al 33% della popolazione target, ovvero della 

popolazione in età compresa tra i 3 e i 36 mesi, ed è determinato su base locale; 

che il decreto interministeriale del 24 marzo 2025 ripartisce le risorse aggiuntive assegnate ai Comuni per l'anno 

2025, sulla base dei criteri e delle modalità esplicitate nella Nota metodologica approvata nella seduta della 

Commissione tecnica per i fabbisogni standard del 16 dicembre 2024, destinando alla Città di Guidonia Montecelio 

la somma € 230.043,71;  

che il decreto prevede che, in considerazione del contributo riconosciuto, ciascun comune beneficiario è tenuto ad 

assicurare il raggiungimento dell’obiettivo di servizio assegnato per l’anno 2025 in termini di utenti aggiuntivi per i 

servizi educativi per l’infanzia, come riportato nell’allegato “A” alla citata Nota metodologica; 

che la Giunta comunale, nell’ambito delle predette possibili scelte elencate dalla nota metodologica del 16 dicembre 

2024, ha fornito, con la deliberazione n. 174 dell’11 dicembre 2025, alla scrivente articolazione, i necessari indirizzi 

per l’utilizzo della somma (€ 230.043,71) attribuita alla Città di Guidonia Montecelio dal decreto interministeriale 

del 24 marzo 2025; 

che, con la predetta deliberazione n. 174/2025, l’Organo esecutivo ha disciplinato le modalità di erogazione della 

misura in argomento, nell’ambito delle possibili scelte allocative elencate nella nota metodologica del 16 dicembre 

2024, fornendo i necessari indirizzi alla scrivente articolazione Servizi Educativi e Cultura (Area VII) e stabilendo 

che sia predisposto e pubblicato un avviso pubblico, finalizzato a riconoscere un contributo alle famiglie, diretto 

al ristoro delle spese sostenute dalle stesse, per fruire dei servizi di asili nido, secondo l’art. 2 del decreto legislativo 

13 aprile 2017, n. 65, durante l’annualità 2025; 

che, pertanto, le risorse assegnate alla Città di Guidonia Montecelio dal decreto interministeriale del 24 marzo 2025, 

sono finalizzate al riconoscimento di un contributo alle famiglie, diretto al soddisfacimento del ristoro delle spese 

sostenute dalle stesse, durante l’anno 2025, per il ricorso ai servizi di asili nido, secondo l’art. 2 del d.lgs 65/2017, 

fino a concorrenza delle risorse disponibili, con la finalità di potenziare i servizi per la prima infanzia; 

che la predetta somma di € 230.043,71 (accertata sul capitolo in entrata 558/11 del bilancio 2025 con il n. 

257/2025 ed incassata con carta contabile 13514 del 24 dicembre 2025) risulta disponibile nel bilancio di 

previsione annuale 2026 (esecutivo), quale residuo passivo 2025, sul capitolo 3511/12, in virtù dell’impegno 
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di spesa n. 1141 del 15 dicembre 2025, registrato dal Servizio Finanziario dell’Ente, a seguito della 

determinazione dirigenziale della scrivente Area VII n. 206 del 12 dicembre 2025; 

 

In esecuzione degli indirizzi recati dalla deliberazione della Giunta comunale n. 174 dell’11 dicembre 2025; 

 

RENDE NOTO 

 

che la Giunta comunale, con la deliberazione n. 174/2025, ha fornito i necessari indirizzi per l’utilizzo delle risorse 

assegnate, con il decreto 24 marzo 2025 del Ministro dell'interno, di concerto con il Ministro dell'economia e delle 

finanze, con il Ministro dell'istruzione e del merito, con il Ministro per gli affari europei, il sud, le politiche di 

coesione e il PNRR e con il Ministro per la famiglia, la natalità e le pari opportunità, mediante l’allocazione e il 

riparto della somma - pari a € 230.043,71 - attribuita alla Città di Guidonia Montecelio ed incassata in data 24 

dicembre 2025 (carta contabile in entrata n. 13514 del 24 dicembre 2025). 

Che, quindi, è intenzione dell’Amministrazione comunale, attivare interventi volti a favorire l’incremento del 

numero di bambini che possono accedere al servizio asilo nido e/o servizi assimilabili, con particolare attenzione 

ai nuclei familiari con basso reddito, per sostenerli nella spesa connessa alla retta di frequenza, mediante  

l’erogazione  di  un  contributo economico, in  favore  delle famiglie dei  minori  da 3 a 36  mesi,  a  titolo di 

rimborso per le spese sostenute per la fruizione dei servizi per la prima infanzia, come individuati all'art. 2 

del decreto legislativo n. 65 del 13/04/2017. 

 

DESTINATARI DELL’INTERVENTO 

 

I Soggetti destinatari dell’intervento, che possono concorrere al riparto delle somme e, pertanto, si ritengono 

potenzialmente beneficiari del contributo, sono: 

le famiglie dei minori da 3 a 36 mesi, residenti nella Città di Guidonia Montecelio, che abbiano fruito nell’arco 

temporale dal 1° gennaio 2025 al 31 dicembre 2025 (anche con frequenze inferiori agli 11 mesi), del servizio di 

micro nido/asilo nido. 

La famiglia affidataria viene equiparata a tutti gli effetti alla famiglia naturale. 

Restano esclusi dal beneficio i minori che hanno frequentato, durante il predetto periodo, gli asili nido 

comunali. 

Per contro, possono partecipare al beneficio i minori, che durante il predetto periodo, siano stati iscritti nelle liste 

d’attesa delle graduatorie degli asili nido comunali. 

Le famiglie che abbiano già percepito, per lo stesso minore, altre forme di sostegno dell’onere economico della 

retta di frequenza (ad es., bonus nido INPS, interventi di carattere regionale “e-family”, ecc……) per il periodo 
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interessato dall’istanza di accesso al beneficio economico oggetto del presente avviso pubblico, potranno essere 

destinatarie del presente intervento per la sola differenza di spesa in eccesso ove presente e documentata. 

 

REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE AL BENEFICIO 

Il genitore richiedente dovrà essere in possesso della cittadinanza italiana, oppure di uno Stato dell’Unione 

europea oppure, in caso di cittadino di Stato extracomunitario, permesso di soggiorno UE per soggiornanti di 

lungo periodo di cui all’articolo 9 del decreto legislativo 25 luglio 1998, n. 286, e successive modificazioni o una 

delle carte di soggiorno per familiari extracomunitari di cittadini dell’Unione europea previste dagli articoli 10 e 

17 del decreto legislativo 6 febbraio 2007, n. 30; 

il genitore richiedente ed il minore nella fascia di età da 3 a 36 mesi (nel cui nucleo familiare sia iscritto) devono 

risultare residenti nella Città di Guidonia Montecelio (durante il periodo per il quale si concorre alla 

contribuzione); 

il richiedente la compartecipazione economica, oggetto del presente avviso pubblico, è il genitore che ha sostenuto 

l’onere del pagamento della retta per la frequenza dei servizi del nido/micro-nido (requisito che deve rilevare dalla 

documentazione fiscale attestante l’avvenuto pagamento); 

il richiedente deve avere uno o più figli fiscalmente a carico, di età compresa tra 3 – 36 mesi, che hanno fruito, 

nell’anno 2025, dei servizi educativi per la prima infanzia di cui al presente avviso; 

la compartecipazione economica può essere richiesta per la frequenza – durante l’anno 2025 - ad un asilo nido o 

micro nido privato (anche di altro comune); 

al fine di concorrere al riparto delle somme, deve essere presentata (in allegato alla domanda) attestazione 

dell’iscrizione e della frequenza del minore nella struttura di asilo nido o micro nido, nonché di avvenuto 

pagamento della quota di iscrizione e della retta mensile di frequenza per l’arco temporale interessato dalla 

richiesta di partecipazione al riparto del beneficio economico. Detta attestazione dovrà essere resa – dal legale 

rappresentante della struttura – compilando il modello allegato al presente avviso – contraddistinto 

come “modulo A”; 

al fine di concorrere al riparto delle somme, deve essere presentata (in allegato alla domanda) idonea 

documentazione fiscale attestante le spese – per l’iscrizione e la frequenza - sostenute dal richiedente (ricevute o 

fatture emesse dalla struttura educativa, dalle quali rilevino le generalità del minore, il periodo di frequenza; il 

genitore – intestatario della fattura - che ha sostenuto la spesa deve coincidere con il richiedente la 

contribuzione; 

al fine di concorrere al riparto delle somme, deve essere presentata (in allegato alla domanda) l’attestazione ISEE 

(completa di tutte le pagine) del nucleo familiare nel quale è inserito il minore frequentante la struttura educativa 

per la prima infanzia, relativa all’anno 2025, (scadenza dicembre 2025). 

 

MODALITA’ DI RICONOSCIMENTO DEL CONTRIBUTO 
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L’assegnazione della contribuzione dell’Ente, dovrà essere richiesta e quantificata, dal Soggetto istante, nella 

domanda di partecipazione. 

Il contributo verrà erogato a copertura delle spese già sostenute – durante l’anno 2025 - a titolo di retta per la 

fruizione del servizio di asilo nido / micro - nido, come risultante dalle ricevute e fatture di pagamento del servizio.  

Verrà considerata la spesa sostenuta, al netto di ogni altro bonus economico erogato da enti pubblici o privati per 

lo stesso servizio/periodo (si citano come esempio non esaustivo, il Bonus nido erogato da INPS, e-family 

erogato da Regione Lazio ecc). Il richiedente, nell’istanza di partecipazione, dovrà autocertificare (ai sensi del 

d.p.r. 445/2000 e s.m.i.), quindi, che l’importo richiesto è quello effettivo a carico della famiglia al netto di 

eventuali altri interventi (in relazione a questo aspetto, la Città di Guidonia Montecelio, si riserva di operare 

ogni conseguente accertamento presso gli Enti eroganti, richiedendo, laddove emergessero dichiarazioni difformi, 

l’applicazione dei provvedimenti sanzionatori previsti a carico dei richiedenti). 

Si rappresenta che, successivamente all’erogazione dei contributi agli aventi diritto, la scrivente Area trasmetterà 

all’INPS, alla Regione Lazio e ad altri eventuali enti erogatori dei contributi in argomento, i nominativi dei predetti 

beneficiari. Tale adempimento è finalizzato ad evitare duplicazioni nell’erogazione dei benefici economici a 

sostegno delle famiglie per i servizi di asilo nido. 

I contributi di che trattasi verranno erogati alle famiglie, a seguito dell’idoneità della domanda, in relazione ai 

criteri di cui sopra sino ad esaurimento del budget messo a disposizione dalla Città di Guidonia Montecelio, per 

le finalità di cui al presente avviso e fino alla concorrenza della somma stanziata. 

Qualora la spesa complessivamente dichiarata dalle famiglie, che partecipano al presente avviso pubblico, fosse 

superiore a tale budget (€ 230.043,71) sarà applicata una riduzione percentuale lineare, rispetto al fabbisogno di 

ogni singola istanza. 

Pertanto, terminata l’istruttoria delle richieste ricevute, l’assegnazione della contribuzione richiesta all’Ente, 

quantificata e dimostrata nella domanda di partecipazione, comunque, nei limiti massimi fissati dalla Giunta 

comunale (d.G.c. 174/2025) per ogni singolo scaglione di reddito ISEE 2025, avverrà a favore delle singole 

domande, fino alla capienza del fondo (€ 230.043,71) e, pertanto, se a conclusione dell’istruttoria, rispetto a tutte 

le istanze correttamente rendicontate (accompagnate da idonea e corretta documentazione fiscale a comprova 

delle spese sostenute), risulterà un fabbisogno superiore alle risorse disponibili, sarà applicata una riduzione 

percentuale lineare, rispetto al fabbisogno di ogni singola istanza. 

Può essere presentata una sola domanda per ciascun minore iscritto e frequentante – per l’arco temporale dal 1° 

gennaio 2025 al 31 dicembre 2025 - il servizio educativo. 

 

MISURA DEL RIMBORSO 

 

La durata di ognuno dei contributi economici a rimborso delle spese sostenute è determinata in massimo 11 

mensilità relative all’anno 2025 e in relazione all’effettiva frequenza. 
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L’importo massimo del rimborso, per la frequenza di ciascun minore - per anno 2025: non potrà superare: 

✓ € 2.000,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - fino a € 15.000,00; 

✓ € 1.750,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - superiore a € 15.000,01 

fino a € 18.000,00; 

✓ € 1.550,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - superiore a € 18.000,01 

fino a € 22.000,00; 

✓ € 1.350,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - superiore a 22.000,01 fino 

a € 28.000,00; 

✓ € 1.150,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - superiore a € 28.000,01 

fino a € 40.000,00; 

✓ € 750,00 per i nuclei familiari con ISEE – in corso di validità nell’anno 2025 - superiore a € 40.001,00. 

Beninteso, l’importo dei contributi economici, a rimborso delle spese sostenute, sarà commisurato alla retta mensile 

del nido frequentato, moltiplicata per i mesi di frequenza - comunque non superiori a 11, non potrà superare 

l’importo della spesa effettivamente sostenuta e rendicontata, dimostrata attraverso il deposito della 

documentazione fiscale, e dalla dichiarazione (resa dal legale rappresentante della struttura) di avvenuto 

pagamento dell’intero importo per il quale si richiede il contributo e, quindi, sarà ridotto ove la somma 

rendicontata sia inferiore agli importi di cui sopra. Beninteso, dalle spese sostenute saranno detratti gli importi di 

ogni altro bonus economico erogato da enti pubblici o privati per lo stesso servizio/periodo. 

Gli importi delle spese sostenute per la frequenza del nido o micro nido, oltre che la retta mensile possono 

comprendere anche le spese di iscrizione, beninteso riguardanti il periodo interessato, ricompreso tra il 1° gennaio 

2025 ed il 31 dicembre 2025 ed effettivamente sostenute entro il predetto arco temporale. 

I contributi saranno erogati fino alla capienza del fondo (€ 230.043,71) e, si ripete, se a conclusione dell’istruttoria, 

rispetto a tutte le istanze correttamente rendicontate (accompagnate da idonea e corretta documentazione fiscale a 

comprova delle spese sostenute), risulterà un fabbisogno superiore alle risorse disponibili, sarà applicata una 

riduzione percentuale lineare, rispetto al fabbisogno di ogni singola istanza. 

La mancata trasmissione dell'ISEE 2025 costituisce causa di esclusione (così come la trasmissione di certificazioni 

ISEE incomplete o risultate difformi); la dimostrazione di frequenze inferiori agli undici mesi (nell’arco temporale 

1° gennaio 2025 – 31 dicembre 2025) determinerà una rideterminazione della contribuzione (equivalente ai mesi 

di frequenza). 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

La richiesta per l’erogazione del contributo (una per ogni minore) potrà essere operata esclusivamente accedendo 

(con spid / cie) al sito web https://guidoniamontecelio.ecivis.it, compilando il modulo presente on-line e seguendo 

la procedura ivi indicata. 

Non saranno prese in considerazione domande inoltrate con diverse modalità.  
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Coloro che hanno già operato precedenti accessi in E-Civis (ad esempio, per iscrizioni al servizio di refezione 

scolastica o al servizio di asilo nido comunale o per richiesta contributi libri di testo) nell'effettuare l'accesso e la 

registrazione sul sito web https://guidoniamontecelio.ecivis.it, potranno immettere le credenziali già fornite e 

troveranno già inserite le loro generalità (il titolare del servizio è stato individuato nel genitore che ha sottoscritto 

la domanda di contributo libri di testo, ovvero di iscrizione al servizio di refezione scolastica o al servizio di asilo 

nido comunale). 

Coloro che non hanno mai effettuato accesso, nell'effettuare l'accesso sul sito web 

https://guidoniamontecelio.ecivis.it, per la compilazione della domanda. dovranno procedere autonomamente 

alla registrazione. 

Per procedere alla domanda on-line è necessario avere a disposizione gli estremi del documento di riconoscimento 

del genitore / tutore richiedente il contributo (che, si ripete, dovrà essere quello che ha effettivamente 

sostenuto le spese in quanto intestatario delle fatture emesse dalla struttura). 

Al termine della procedura, il sistema invierà una e-mail di conferma di avvenuta ricezione. 

Effettuata la domanda on-line, verrà assegnato un codice utente di riferimento. Il codice servirà per accedere alle 

comunicazioni riguardanti la domanda.  

Una volta completata la registrazione, sarà possibile eseguire l’accesso al sito, utilizzando come codice utente il 

proprio codice fiscale e la password scelta. 

Nel caso di smarrimento della password, sarà sufficiente cliccare su “RECUPERA PASSWORD” per ottenerne 

una nuova. 

Per problematiche relative all’inserimento della domanda, si invita a consultare il “Manuale Iscrizione on-line” 

direttamente sulle NEWS del sito web https://guidoniamontecelio.ecivis.it. 

Si ricorda che la compilazione della domanda d'iscrizione avviene ai sensi delle disposizioni di cui al decreto del 

Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 

materia di documentazione amministrativa". Pertanto, i dati riportati assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di 

certificazione, rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del citato d.P.r.. Si rammentano, infine, le disposizioni di cui agli 

articoli 75 e 76 del predetto d.P.r. 445 del 2000 e s.m.i. che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono 

conseguenze di carattere amministrativo e penale nei confronti di chi rilasci dichiarazioni non veritiere.  

Alla richiesta di rimborso va allegata la seguente documentazione:  

✓ copia del documento di identità in corso di validità del soggetto richiedente (che presenta l’istanza di 

ammissione al riparto del beneficio economico); 

✓ nel caso di cittadino appartenente ad una nazionalità non aderente all’Unione Europea e in possesso delle 

condizioni di cui all’art. 40 comma 6 del D.Lgs. 286/98 come sostituito dal comma I dell’art. 27 della L. 

189/2002 “straniero titolare della carta di soggiorno o straniero regolarmente soggiornante in possesso di 

permesso di soggiorno almeno biennale e che esercita una regolare attività di lavoro subordinato o di 

mailto:protocollo@pec.guidonia.org
mailto:asilonidocomunale@comune.guidoniamontecelio.rm.it
https://guidoniamontecelio.ecivis.it/


 

AREA VII  SERVIZI  EDUCATIVI  E CULTURA  
U.O. Pubblica Istruzione – Servizi per l’istruzione – Servizi per l’infanzia - Cultura 

Piazza due Giugno, 00012 Guidonia 
Pec protocollo@pec.guidonia.org Mail asilonidocomunale@comune.guidoniamontecelio.rm.it  

t. 0774 301274 – 0774 301242 – 0774 301233 

8 

lavoro autonomo” dovrà allegare anche copia della carta di soggiorno oppure permesso di soggiorno e 

copia del contratto di lavoro;  

✓ nel caso in cui la domanda venga presentata da un tutore o affidatario, provvedimento o decreto di nomina; 

✓ attestazione ISEE del nucleo familiare ove è inserito il minore, in corso di validità nell’anno 2025 (scadenza 

31 dicembre 2025); 

✓ dichiarazione di iscrizione, frequenza e pagamento della retta del minore nella struttura di asilo nido o 

micro nido, per l’arco temporale interessato dalla richiesta di partecipazione al riparto del beneficio 

economico oggetto del presente avviso pubblico (resa dal gestore della struttura sul modello allegato al 

presente – contraddistinto come “modulo A”); 

✓ documentazione fiscale attestante le spese – per l’iscrizione e la frequenza - sostenute dal richiedente 

(ricevute o fatture emesse dalla struttura dalle quali rilevino le generalità del minore, il periodo di frequenza, 

che devono essere intestate al genitore richiedente la contribuzione); 

✓ autocertificazione (contenuta del modulo di domanda di partecipazione) attestante la presentazione della 

domanda “Bonus asilo nido INPS, e-family Regione Lazio ecc…” anni educativi 2024 - 2025 e 2025 - 

2026, da cui sia rilevabile l’effettiva idoneità e l’ammontare del bonus concesso; 

✓ copia dell’estratto delle somme percepite a titolo di “Bonus asilo nido INPS, ricavabile dal portale INPS, 

e/o documentazione da cui sia rilevabile l’ammontare del bonus percepito da e-family Regione Lazio ecc..”  

 

La finestra temporale per la presentazione delle domande è fissata tra il 6 marzo  2026 ed il  26 marzo 

2026. Pertanto le domande potranno essere presentate inderogabilmente fino alle ore 23,59 del 26 

marzo 2026.  

 

La domanda dovrà essere presentata da chi esercita la potestà genitoriale, dall’affidatario o dal tutore del minore. 

L’attestazione ISEE da allegare alla domanda è quella relativa all’anno 2025, (scadenza dicembre 2025). La mancata 

trasmissione dell’attestazione ISEE (così come la trasmissione di certificazioni ISEE incomplete o risultate 

difformi) comporta l’esclusione della domanda. Il contributo sarà erogato tramite mandato di pagamento emesso 

dalla Tesoreria comunale con bonifico bancario, sul codice iban indicato – dal Soggetto istante - nella domanda.  

 

Saranno prese in considerazione solo le domande complete delle dichiarazioni e della documentazione richieste – 

sopra elencate. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE2016/679 (RGPD), il conferimento dei dati personali richiesti dal Titolare del 

Trattamento (Città di Guidonia Montecelio) è necessario e funzionale all’espletamento delle finalità attinenti alla 

presente istanza e verranno conservati (sia in forma elettronica che cartacea) con la massima cura e protezione da 
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parte dell’Ente. La base giuridica che giustifica il trattamento è l‘esecuzione di un compito di interesse pubblico o 

connesso all’esercizio di pubblici poteri ai sensi dell’artt. 6 par. I lett. e) del GDPR.  

Tali dati non saranno comunicati a terzi né diffusi se non previsto dalla legge. Il Titolare del Trattamento ha 

proceduto a nominare un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO), raggiungibile ai recapiti indicati nelle 

Sezioni Privacy del sito istituzionale. L’interessato potrà esercitare il diritto di accesso, di rettifica, di cancellazione, 

di limitazione o potrà opporsi al trattamento (artt. 15 ess. del GDPR), ove consentito seguendo le istruzioni 

riportate nell'informativa completa. L’informativa completa è allegata al presente avviso ed è, altresì, visionabile sul 

sito https://www.comune.guidoniamontecelio.rm.it/informativa-privacy nonché presso gli sportelli. 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, riguardante la tutela delle persone e di altri 

soggetti rispetto al trattamento dei dati personali e del Regolamento UE 2016/679, i dati personali acquisiti con 

riferimento al presente avviso saranno raccolti e trattati dalla Città di Guidonia Montecelio, anche attraverso 

l’inserimento in banche dati e l’elaborazione mediante procedure informatizzate, in esecuzione di obblighi previsti 

dalla legge o, comunque, per la esclusiva finalità connessa alla gestione di detto rapporto, nonché all’adempimento 

degli obblighi ed alla tutela dei diritti derivanti dallo stesso. Si rinvia all’allegata informativa.  

Il Responsabile del Procedimento (quale responsabile dell’Ufficio asili nido comunali), ai sensi degli artt. 4 e 5, della 

L. 241/1990 e s.m.i., e l’incaricata del trattamento dei dati personali è il Funzionario amministrativo Daniela Di 

Ferdinando presso l’Area VII.  

Responsabile del trattamento è l’Avv. Aldo Cerroni – Dirigente ad interim Area VII. 

Titolare del trattamento dei dati personali è la Città di Guidonia Montecelio, con sede in p.zza Matteotti n. 20.  

 

          CONTATTI 

Gli interessati, potranno contattare, esclusivamente per chiarimenti, l’Ufficio Asili nido, scrivendo un’e-mail 

all’indirizzo: asilonidocomunale@comune.guidoniamontecelio.rm.it  

L’ufficio potrà essere contattato telefonicamente ai seguenti numeri: 0774/301 274 - 0774/301 242 – 0774/301 

233. 

Le domande ricorrenti saranno raccolte in apposite FAQ, pubblicate sul profilo istituzionale dell’Ente: 

www.comune.guidoniamontecelio.rm.it. 

 

ESAME DELLE DOMANDE 

L’Ufficio responsabile del procedimento (Ufficio asili nido comunali) procederà all’istruttoria delle domande, 

riservandosi di chiedere informazioni, chiarimenti o integrazioni al richiedente, ovvero di effettuare verifiche in 

ordine alla completezza, alla regolarità e alla veridicità delle dichiarazioni.  

La domanda deve contenere tutte le informazioni richieste nell’apposito modulo (form) presente in E-Civis (sito 

web https://guidoniamontecelio.ecivis.it) e deve essere corredata da tutti gli allegati obbligatori previsti ed 

elencati dal presente avviso pubblico.  
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La mancanza dei dati e/o l’incompleta compilazione, nonché la mancanza e/o l’incompleto contenuto della 

documentazione richiesta, comportano l’irricevibilità e/o l’improcedibilità della domanda. La mancanza anche di 

uno solo dei requisiti per l’ammissione o delle documentazioni da allegare comporta l’esclusione. 

Al termine dell’istruttoria, accertato il possesso dei requisiti dichiarati e la completezza della documentazione a 

corredo, verrà approvata e pubblicata la graduatoria provvisoria all’Albo pretorio on-line comunale. In tale 

graduatoria verranno segnalate le eventuali carenze di dichiarazioni e/o documentazioni, che abbiano comportato 

il mancato o il parziale riconoscimento del contributo richiesto. La pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente 

(www.comune.guidoniamontecelio.rm.it) assolve all’obbligo di comunicazione posto a carico dell’Ente dell’esito 

del procedimento per ciascuno degli interessati. La graduatoria sarà redatta in modo anonimo e ad ogni 

beneficiario sarà associato il numero identificativo ricevuto in seguito alla presentazione. 

L’eventuale opposizione alla graduatoria provvisoria approvata, deve essere operata in forma scritta, deve essere 

debitamente motivata e deve essere corredata della documentazione a comprova; deve essere inoltrata alla Città 

di Guidonia Montecelio – Area VII (Servizi Educativi e Cultura), per mezzo del protocollo generale (a mezzo pec 

– indirizzo protocollo@pec.guidonia.org – ovvero depositata in forma cartacea presso l’Ufficio del Protocollo 

Generale), entro il termine perentorio di 10 giorni dalla data di pubblicazione della stessa. L’Ufficio procedente, 

entro 30 giorni dalla data di ricezione del ricorso, esaminerà in merito al motivato accoglimento o rigetto.  

Valutati gli eventuali ricorsi, avverso alla graduatoria provvisoria, l’Ufficio procedente provvederà 

all’approvazione della graduatoria definitiva, pubblicata all’Albo pretorio on-line comunale. La pubblicazione sul 

sito istituzionale dell’Ente (www.comune.guidoniamontecelio.rm.it) assolve all’obbligo di comunicazione posto a 

carico dell’Ente dell’esito del procedimento per ciascuno degli interessati. La graduatoria definitiva sarà redatta in 

modo anonimo e ad ogni beneficiario sarà associato il numero identificativo ricevuto in seguito alla presentazione 

della domanda di ammissione a contributo. 

 

VERIFICHE E CONTROLLI 

L’Ufficio procedente provvederà ad effettuare gli opportuni controlli successivi, in ordine alla veridicità di quanto 

dichiarato. La Città di Guidonia Montecelio, al fine di valutare la veridicità delle informazioni fornite dai richiedenti 

la misura economica in argomento, in base al disposto dei D.Lgs. n. 109/1998 e D.Lgs. n. 130/2000, potrà 

provvedere a chiedere agli Enti od Uffici Pubblici ogni eventuale atto, certificazione, informazione, ritenuta utile 

ai fini dell’attività istruttoria e della predisposizione di sistematici controlli. Ferme restando le sanzioni penali di cui 

all’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., i cittadini che abbiano fruito indebitamente di interventi di contribuzione 

da parte dell’Amministrazione comunale, sulla base di dichiarazioni o documenti non veritieri, decadranno dai 

benefici conseguenti al provvedimento emanato sulla base delle dichiarazioni o dei documenti non veritieri e 

saranno tenuti a rimborsare quanto indebitamente percepito. 
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Il presente avviso sarà pubblicato nell'Albo Pretorio online dell’Ente e sul profilo istituzionale 

www.comune.guidoniamontecelio.rm.it.  

 

Guidonia Montecelio, lì  4 marzo  2026  

 
 
Il Responsabile del procedimento 
Funzionario amministrativo  
Daniela Di Ferdinando  
 
 
 
Il Funzionario amministrativo  
Titolare di E.Q.  
Corrado Cardoni  

 
Il Dirigente ad interim Area VII  

Servizi Educativi - Cultura  
Aldo Cerroni 
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